Аннотация к рабочей программе адаптационной дисциплины:
«Основы персонального компьютера»
адаптированной образовательной программы профессионального обучения  по рабочим профессиям
          Программа  адаптационной дисциплины: «Основы персонального компьютера» является частью адаптированной образовательной программы профессионального обучения  - профессиональной подготовки по профессии рабочего. Программа составлена и адаптирована для инвалидов по зрению, приобретающих профессию рабочего.
Цель программы – коррекция учебных и коммуникативных умений, способствующих социальной и профессиональной адаптации обучающихся инвалидов по зрению.
Основная задача программы - формирование устойчивых умений и навыков самостоятельной работы на персональном компьютере с использованием адаптивных информационных технологий. 
Программа предусматривает теоретические и практические занятия общим объёмом 120 часов и предлагает изучить следующие основные разделы:
1.Введение.
2.Персональный компьютер и его компоненты.
3. Клавиатура.
4. Операционная система Windows 7. Особенности использования.
5. Пакет программ Microsoft Office.
6. Работа с прикладными программами.
7. Глобальная сеть Интернет.
Выпускник должен знать:
- технику безопасности и правила гигиены при работе с персональным компьютером (ПК);
- виды ПК, устройство ПК, периферические устройства;
- клавиатуру, основные комбинации горячих клавиш программы Jaws и OS Windows;
- принципы хранения данных, расширения файлов;
- основные элементы интерфейса OS Windows и принципы работы с ними;
- виды программ, коммерческий статус программ;
- определение и назначение сети Интернет;
Выпускник должен уметь:
- включать и выключать компьютер, самостоятельно подключать наушники и периферийные устройства по USB;
- свободно перемещаться по основным разделам OS Windows, логическим дискам, элементам интерфейса;
- работать с основным меню, строкой (ленточным) меню, контекстным меню;
- выполнять такие операции с объектами как: копировать, вставить, переименовать, удалить и т.д.
- набирать текст, осуществлять навигацию по тексту, форматировать текст;
- создавать, сохранять и распечатывать на принтере документы MS Word;
- настраивать программу Jaws;
- устанавливать и удалять программы;
- работать с такими прикладными программами как: «проигрыватель «Windows Media», «Skype», «MaxReader», «WinRar», «Nero», «Fine Reader».
- настраивать программу Internet Explorer, находить информацию в сети интернет, создавать закладки в браузере.
По окончании обучения, слушатели проходят тестирование по основным темам и сдают зачёт.
Кадровое обеспечение по учебной дисциплине:
       К ведению учебной дисциплины «Основы персонального компьютера» на профессиональном отделении привлекаются преподаватели, имеющие высшее образование, практический опыт работы с инвалидами по зрению.
          Материально- техническое обеспечение образовательного процесса определяется требованиями по каждой теме, а также требованиями к современной организации образовательного процесса.
Материально- техническое обеспечение включает в себя наличие учебного кабинета, оснащённого персональными компьютерами с установленной программой экранного доступа «Jaws» для каждого слушателя и имеющего доступ в интернет.
[bookmark: _GoBack]          Материально- техническая база соответствует действующим санитарно- техническим нормам и обеспечивает проведение всех видов учебных занятий.
